[image: image1.png]




คู่มือสำหรับประชาชน
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

กองคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน  อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา
โทรศัพท์  0 7321 4221    โทรสาร 0 7372 0567
www.Bangoycinae.go.th
คูมือสำหรับประชาชน


1.ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน


วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 7321 4221




          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 7372 0567




          ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : WWW.BANGOYSINAE.GO.TH
                  ตามแผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) กำหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 จากองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล (อบต.) ภายในปี พ.ศ. 2553  ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเป็นพาณิชย์กิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กำหนด การจดทะเบียนพาณิชย์มี 3 ประเภท ได้แก่ 
                   1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ  
                   2. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตาม (1) ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง
                   3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันที่เลิกประกอบพาณิชยกิจ
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- การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ในเขต                       งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน ภายใน 30 วัน                     องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน                   ประกอบกิจการ/แก้ไขเปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ
    1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นแบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์
       (แบบ ทพ.) พร้อมเอกสารประกอบเพื่อตรวจสอบเอกสาร
    2. เจ้าหน้าที่รับแบบคำขอ และตรวจสอบเอกสาร
    3. เจ้าหน้าที่เสนอนายทะเบียนพาณิชย์
    4. ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม และรับใบทะเบียนพาณิชย์ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน 20 นาที/ราย

1. เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบยื่นแบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์จัดตั้งใหม่ประกอบการยื่นพร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมื่อชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่
              1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)                                  

              2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ถ้ามี) ของ
                 - ผู้ประกอบพาณิชยกิจ หรือ
                 - หุ้นส่วนผู้จัดการ หรือ
                 - ผู้รับผิดชอบในการประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย (กรณีเป็นนิติบุคคลในต่างประเทศ)

              3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                                                                    

              4. กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้
                  - หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่                        

                  - สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่า                                                                         

              5. แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
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              6. กรณีมอบอำนาจ 
                  - หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอำนาจ                                                    

              7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือ 
                  แผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ  
                  รับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า
2.  เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการและจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจพร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมื่อชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่
              1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)                                  

              2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ

              3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ
              4. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)

             1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท
             2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท
             3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท
             4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท
             5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท
             6. ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง             
                 ฉบับละ 30 บาท
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน 
โทรศัพท์: 0 7321 4221
หรือเว็บไซต์ WWW.BANGOYSINAE.GO.TH
1. แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
คูมือสำหรับประชาชน


1. ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 7321 4221




          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 7372 0567




          ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : WWW.BANGOYSINAE.GO.TH
                   ตามพระราชบัญญัติภาษีบำรุงที่ดิน พุทธศักราช 2508 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ ที่เป็นที่ดินของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ ได้แก่ พื้นที่ดิน และพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อนผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ คือ ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีใด มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่สำหรับปีนั้น โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้
                   1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี
                   2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท. 5)
                   3. เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท. 5) ภายในเดือนมกราคม
                   4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการที่ดิน คำนาณภาษีและแจ้งการประเมินภายในเดือนมีนาคม
                   5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษีภายในเดือนเมษายน
                   6. กรณีเจ้าของที่ดินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระเงินเพิ่มด้วย
                   7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของที่ดิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน        
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กรณีมีการยื่นแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซึ่งต้องยื่นใหม่         
ทุก 4 ปี / ครั้ง (ภายในเดือนมกราคม)
1. เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท. 5)                      งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง 
   ภายในเดือนมกราคม                                                         องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
.............................................................................................................................................................................

2. พนักงานเจ้าหน้าที่รับแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท. 5)               งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   คำนวณภาษีและตรวจสอบกับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท. 5)    องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน      
   และทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี (ผ.ท.4) และแจ้งการประเมินภาษี
   (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
   ทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

.............................................................................................................................................................................
3. เจ้าของที่ดินมีหน้าที่ชำระภาษีภายใน 30 วัน                             งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง

   นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชำระภาษีเกิน 30 วัน                องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   จะต้องชำระเงินเพิ่มตามที่กฎหมายกำหนด)

.............................................................................................................................................................................
4. หากเจ้าของที่ดินไม่พอใจการประเมินของ                                 งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อเจ้าพนักงานประเมิน                องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   เพื่อขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 30 วัน
   นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน
.............................................................................................................................................................................
5. เจ้าพนักงานประเมินชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ                   งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   (ภายใน 30 ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ                        องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   ทางปกครอง พ.ศ. 2539)
.............................................................................................................................................................................
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สำหรับการชำระภาษีในรอบ 3 ปีถัดไป
1. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบทะเบียนที่ดิน (ภ.บ.ท. 6)                  งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   และตรวจสอบกับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท. 5)                   องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน      
   และทะเบียนคุมผู้ชำระภาษี (ผ.ท.4) และแจ้งเป็นหนังสือ
   ถึงเจ้าของที่ดินมาชำระภาษีภายใน 30 วัน 
   นับแต่ได้รับแจ้ง
............................................................................................................................................................................
2. เจ้าของที่ดินมีหน้าที่ชำระภาษีภายใน                                      งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง

   เดือนเมษายนของทุกปี (กรณีชำระภาษีเกิน                               องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   จะต้องชำระเงินเพิ่มตามที่กฎหมายกำหนด)

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน 10 นาที/ราย

- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีบำรุงท้องที่ พร้อมสำเนาหลักฐานและ                              ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่
                   1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน

        2. สำเนาเอกสารสิทธิ์

        3. สำเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน
                  4. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภ.บ.ท.11)   


               -
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน 
โทรศัพท์  0 7321 4221
เว็บไซต์  WWW.BANGOYSINAE.GO.TH

1. แบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท. 5) 
คูมือสำหรับประชาชน


1. ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 7321 4221




          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 7372 0567



          

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : WWW.BANGOYSINAE.GO.TH
                ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
                1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี
                2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)
                3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม
                4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)
                5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)
                6. กรณีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน)   ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่มด้วย
                7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน        
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1. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย                               งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง 
   (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม                                                องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
.............................................................................................................................................................................

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ                      งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี              องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน      
   (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
   ทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

.............................................................................................................................................................................
3. เจ้าของป้ายมีหน้าที่ชำระภาษีภายใน 15 วัน                             งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง

   นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชำระภาษีเกิน 15 วัน               องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   จะต้องชำระเงินเพิ่มตามที่กฎหมายกำหนด)

.............................................................................................................................................................................
4. หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของ                                 งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น                     องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   (ภ.ป.4) เพื่อขอให้พิจารณาการประเมินใหม่
   ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน
.............................................................................................................................................................................
5. ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ                        งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   (ภ.ป.5) (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ         องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   ทางปกครอง พ.ศ. 2539)

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน 10 นาที/ราย
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- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่
                  1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน

        2. สถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง
                  3. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า  ทะเบียนพาณิชย์ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม   
                  4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
                  5. ใบมอบอำนาจกรณีให้ผู้อื่นทำการแทน
                  6. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย ปีที่ผ่านมา (ถ้ามี)  

               -
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน 
โทรศัพท์  0 7321 4221
เว็บไซต์ WWW.BANGOYSINAE.GO.TH

1. แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)

2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

คูมือสำหรับประชาชน


1. ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 7321 4221



         

 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 7372 0567




          ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : WWW.BANGOYSINAE.GO.TH
                 ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้น โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้
                 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี
                 2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2)
                 3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์
                 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด. 8)
                 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)
                 6. กรณีเจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระเงินเพิ่มด้วย
                 7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน        
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1. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน                         งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง 
   (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์                                           องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
.............................................................................................................................................................................

2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบ                งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษี            องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน      
   (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
   ทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

.............................................................................................................................................................................
3. เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่ชำระภาษีภายใน 30 วัน                        งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง

   นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชำระภาษีเกิน 30 วัน                องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   จะต้องชำระเงินเพิ่มตามที่กฎหมายกำหนด)

.............................................................................................................................................................................
4. หากเจ้าของทรัพย์สินไม่พอใจการประเมินของ                           งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น                     องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   (ภ.ร.ด.9) เพื่อขอให้พิจารณาการประเมินใหม่
   ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน
.............................................................................................................................................................................
5. ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ                             งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ                   องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   ทางปกครอง พ.ศ. 2539)

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน 10 นาที/ราย ชั่วโมง
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- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่
                   1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน

        2. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน  ใบอนุญาตปลูกสร้าง  หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือให้โรงเรือนฯ
                   3. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า  ทะเบียนพาณิชย์  ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  หรือสัญญาเช่าอาคาร 
                   4. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล)
                   5. ใบมอบอำนาจกรณีให้ผู้อื่นทำการแทน
                   6. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.12)             

                - 

ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน 
โทรศัพท์  0 7321 4221

เว็บไซต์  WWW.BANGOYSINAE.GO.TH

1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)

2. แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.9) 

คูมือสำหรับประชาชน


1. ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 073214221



          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 073720567



          ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : WWW.BANGOYSINAE.GO.TH
                ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรักษาความสะอาดและการจัดระเบียบในการเก็บ ขน และกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยหรือให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานที่ใดๆ ปฏิบัติให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
                1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์โครงการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย
                2. เจ้าของบ้านหรือผู้ที่มีบ้านอยู่ในเขต อบต.ยื่นแบบคำร้องขอเข้าร่วมโครงการ
                3. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบคำร้องขอเข้าร่วมโครงการและหลักฐานประกอบ
                4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการเข้าร่วมโครงการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย
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1. เจ้าของบ้านหรือผู้ที่มีบ้านเรือนตั้งอยู่ใน                                   งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง 
   เขตองค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน                                  องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
   ยื่นคำร้องขอเข้าร่วมโครงการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย

.............................................................................................................................................................................

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบคำร้องขอเข้าร่วมโครงการ                      งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง
   กำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยและหลักฐานที่ใช้ประกอบ                    องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน       

.............................................................................................................................................................................
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน 10 นาที/ราย


- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบคำร้องขอเข้าร่วมโครงการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยพร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่
                  1. แบบคำร้องขอเข้าร่วมโครงการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย
                  2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน
                  

ค่าธรรมเนียมในการบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย   20  บาท/เดือน       
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน 
โทรศัพท์  073214221

เว็บไซต์ WWW.BANGOYSINAE.GO.TH
1. แบบคำร้องขอเข้าร่วมโครงการการกำจัดขยะมูลฝอย
งานที่ให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์      


                                        พุทธศักราช 2499


หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





ขั้นตอน





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม











งานที่ให้บริการ                      การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ ตามพระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่


                                        พุทธศักราช 2508


หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน





ขอบเขตการให้บริการ





สถานที่/ช่องทางการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการรับชำระภาษีบำรุงท้องที่





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





ขั้นตอน





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ระยะเวลา








รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ                   การรับชำระภาษีป้าย ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พุทธศักราช 2510








หน่วยงานที่รับผิดชอบ          งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการรับชำระภาษีป้าย





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม 








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ                   การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน


                                     พุทธศักราช 2475


หน่วยงานที่รับผิดชอบ          งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ                   การเข้าร่วมโครงการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ตามพระราชบัญญัติ            


                                     การสาธารณสุข พุทธศักราช 2535





หน่วยงานที่รับผิดชอบ          งานจัดเก็บรายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการเข้าร่วมโครงการการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม 








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม











