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คู่มือสำหรับประชาชน
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

สำนักปลัด
องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน  อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา
โทรศัพท์  0 7325 0345    โทรสาร 0 7326 5596
www.Bangoycinae.go.th
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การให้บริการข้อมูลข่าวสาร

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.สำนักปลัด
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน)
	วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

(ยกเว้นวันหยุดราชการ)


	หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ




พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิได้รู้” ของประชาชนโดยได้กำหนดสิทธิ์ในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการและกำหนดหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ต้องปฏิบัติตามกฎหมายเพื่อรองรับและคุ้มครองสิทธิของประชาชนไปพร้อมกันพระราชบัญญัติฉบับนี้มีแนวคิดหลักการ  เพื่อ
1. ให้ประชาชนมีโอกาสรับรู้ข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินการต่างๆ ของรัฐ โดยกำหนดข้อยกเว้นให้ชัดเจน เพื่อให้ประชาชนใช้สิทธิรับรู้ข้อมูลข่าวสาร เพื่อการมีส่วนร่วมในการกำหนดนโยบายและตรวจสอบการใช้อำนาจรัฐให้เป็นไปอย่างโปร่งใส อันเป็นหลักการพื้นฐานที่สำคัญยิ่งต่อการพัฒนาสังคมประชาธิปไตย
2. รับรองสิทธิของประชาชนในการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของราชการ ที่อยู่ในครอบครองของหน่วยงานของรัฐได้แก่สิทธิในการขอคำปรึกษา  สิทธิในการตรวจสอบดูข้อมูล  สิทธิในการขอข้อมูลข่าวสารอื่นใดของราชการ  สิทธิในการขอสำเนา หรือสำเนาที่มีการรับรอง สิทธิในการได้รู้ถึงข้อมูลส่วนบุคคล สิทธิในการดำเนินการแทนผู้เยาว์  สิทธิในการร้องเรียน และสิทธิในการอุทธรณ์
3. ข้อมูลข่าวสารของราชการเกือบทั้งหมด หรือส่วนใหญ่ สามารถเปิดเผยได้ ภายใต้หลักการที่ว่า “เปิดเผยเป็นหลักปกปิดเป็นข้อยกเว้น” โดยข้อยกเว้นจะมีได้เฉพาะกรณีที่มีกฎหมายกำหนดว่าไม่ต้องเปิดเผยเท่านั้น
-2-
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. กรอกคำร้องตามแบบคำขอรับข้อมูลข่าวสาร
	สำนักปลัด เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ

	2. ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล
	สำนักปลัด เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ

	3. เจ้าหน้าที่พิจารณาเรื่องเปิดเผย
	สำนักปลัด เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ

	4. ค้นข้อมูล
	สำนักปลัด เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ

	5. รับเอกสาร
	


	ระยะเวลา


ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  10  นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


1. สำเนาบัตรประจำตัว  (ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง)
	ค่าธรรมเนียม


ไม่เสียค่าธรรมเนียม
	การรับเรื่องร้องเรียน



องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน   ตำบลบาโงยซิแน   อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา

โทรศัพท์ 073 250345   
หรือเว็บไซต์ www.bangoycinae.go.th
	ตัวอย่างแบบฟอร์ม




แบบคำร้องการขอรับข้อมูลข่าวสาร
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การรับเรื่องร้องเรียน  ร้องทุกข์

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.สำนักปลัด
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน)
	วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

(ยกเว้นวันหยุดราชการ)


	หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ



งานรับเรื่องร้องเรียน  ร้องทุกข์เป็นหนึ่งภารกิจของงานกฎหมายและคดี  มีหน้าที่ในการรับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์  ขอความอนุเคราะห์  หรือความเป็นธรรม  แสดงความคิดเห็นและแจ้งเบาะแสการทุจริต  ประพฤติชอบของข้าราชการในองค์การบริหารส่วนตำบล

เรื่องร้องเรียน  ร้องทุกข์ที่อยู่ในความรับผิดชอบของงานกฎหมายและคดีสำนักงานปลัด  คือ
1. เรื่องร้องเรียน  ร้องทุกข์กล่าวโทษบุคคลหรือข้าราชการ  นักการเมืองมีพฤติกรรมที่ส่อไปในทางทุจริตหรือไม่สุจริต  การใช้อำนาจหน้าที่เอื้อประโยชน์แก่ท่านเองหรือผู้อื่นการบริหารงานไม่โปร่งใส  ไม่มีประสิทธิภาพ
2. เรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์  ขอความอนุเคราะห์ต่างๆ เช่น ไฟฟ้า ถนน  ขาดแหล่งน้ำใช้อุปโภค บริโภคต่างๆ 
3. เรื่องที่ประชาชนแสดงความคิดเห็นและเสนอแนะเกี่ยวกับการจัดกิจกรรมและนโยบายการบริหารหรือเรื่องที่ได้รับความเป็นธรรมในการรับบริการและรับให้คำปรึกษาเกี่ยวกับกฎหมายทั่วไปแก่ประชาชน
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	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ลงทะเบียนรับเรื่องโดยจำแนกว่ามาจากส่วนราชการ/หน่วยงาน หรือองค์กรใด และระบุชื่อผู้ร้อง  ผู้ถูกร้อง และเรื่องที่ร้องเรียน
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   

	2. จัดทำบันทึกเสนอผู้บริหารผู้มีอำนาจวินิจฉัยสั่งการ
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   

	3. ประสานหน่วยงาน หรือบุคคลผู้ที่เกี่ยวข้องพิจารณาดำเนินการต่อไป
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   

	4. แจ้งเรื่องแก่ประชาชนผู้ร้องเรียน
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   


	ระยะเวลา


ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  5  วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


1. สำเนาบัตรประจำตัว  (ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง)
	ค่าธรรมเนียม


ไม่เสียค่าธรรมเนียม
	การรับเรื่องร้องเรียน



องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน   ตำบลบาโงยซิแน   อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา

โทรศัพท์ 073  250345   
หรือเว็บไซต์ www.bangoycinae.go.th
	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	




แบบคำร้องรับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การช่วยเหลือสาธารณภัย

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.สำนักปลัด
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน)
	วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

(ยกเว้นวันหยุดราชการ)


	หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ



อาศัยอำนาจตามความในข้อ ๒๐ แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.๒๕๕๖ กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง จึงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ไว้ดังต่อไปนี้
เมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดอื่น หากเป็นกรณีฉุกเฉินและจำเป็นต้อง ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติจากเงินทดรองราชการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ให้อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหรือผู้ว่าราชการจังหวัด ร่วมกับ ก.ช.ภ.จ. แล้วแต่กรณีดำเนินการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน เพื่อให้ส่วน ราชการหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติโดยการประกาศเขตการให้ความ ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินนั้น ให้มีรายการดังต่อไปนี้
 (๑) ประเภทของภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
 (๒) วัน เดือน ปีที่เกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน และวัน เดือน ปีที่สิ้นสุดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ในกรณีที่สถานการณ์ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินยังไม่ยุติให้ระบุในประกาศว่า“ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ยังไม่ยุติ” และเมื่อภัยพิบัติดังกล่าวได้ยุติแล้ว ให้ดำเนินการประกาศสิ้นสุดของภัยด้วย
 (๓) พื้นที่ที่เกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ให้ระบุเฉพาะพื้นที่หมู่บ้าน ตำบล อำเภอที่เกิดภัยพิบัติกรณี ฉุกเฉินเท่านั้น หากภัยพิบัติส่งผลกระทบเป็นวงกว้างขึ้น ก็ให้ประกาศเพิ่มเติมตามความเสียหาย ที่เกิดขึ้นจริงและให้ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย พิบัติกรณีฉุกเฉินเพิ่มเติม
 (๔) ประเภทความเสียหาย ให้ระบุประเภทความเสียหาย อาทิชีวิต ทรัพย์สิน ที่อยู่อาศัย พื้นที่ การเกษตร หรือสิ่งสาธารณประโยชน์เป็นต้น
 (๕) เวลาเริ่มต้นและเวลาสิ้นสุดของการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ทั้งนี้ต้อง ไม่เกินสามเดือน นับแต่วันที่เกิดภัย เมื่อได้มีการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน รวมทั้งการประกาศ วันสิ้นสุดของภัย ให้ส่งสำเนาประกาศดังกล่าวให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทราบทันที
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	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ลงทะเบียนขอรับการช่วยเหลือ
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	2. รายงานขออนุมัติออกปฏิบัติ
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่สาธารณภัย)                   

	3. ผู้บริหารมีคำสั่งด้วยวาจา/โทรศัพท์
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่สาธารณภัย)                   

	4. เจ้าหน้าที่พร้อมให้การช่วยเหลือ
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่สาธารณภัย)                   


	ระยะเวลา


ให้การช่วยเหลือในทันที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


1. สำเนาบัตรประจำตัว  (ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง)
	ค่าธรรมเนียม


ไม่เสียค่าธรรมเนียม
	การรับเรื่องร้องเรียน



องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน   ตำบลบาโงยซิแน   อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา

โทรศัพท์ 073  250345   
หรือเว็บไซต์ www.bangoycinae.go.th
	ตัวอย่างแบบฟอร์ม




แบบคำร้องขอความช่วยเหลือด้านสาธารณภัยต่างๆ
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.สำนักปลัด
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน)
	วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

(ยกเว้นวันหยุดราชการ)


	หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ



พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ. ศ. 2537   มาตรา 68   กำหนด ให้องค์การบริหารส่วนตำบล จัดทำกิจการ  ให้มีน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร”   และ “ พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496  มาตรา 51 มาตรา 53 และมาตรา 56   จัดทำกิจการให้มีน้ำสะอาด หรือ การประปาเพื่อประชาชน  

ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย  องค์การบริหารส่วนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล  ดังต่อไปนี้
1. ให้มีน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร
2. ให้มีและบำรุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น
3. ให้มีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ
4. ให้มีและบำรุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ
5. ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์
6. ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว
7. บำรุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร
8. การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน
9. หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบล
10.ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม
11.กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์
12.การท่องเที่ยว
13.การผังเมือง
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	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นคำร้อง
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	2. รับคำร้อง
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	3. กลั่นกรองคำร้อง
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	4. เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	5. เสนอปลัด อบต.
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	6. เสนอนายก อบต.
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	7. ดำเนินการจัดหาน้ำ
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่สาธารณภัย)                   

	8. ปฏิบัติส่งน้ำ
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่สาธารณภัย)                   

	9. รายงานผล
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่สาธารณภัย)                   


	ระยะเวลา


ให้การช่วยเหลือในทันที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


1. สำเนาบัตรประจำตัว  (ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง)
	ค่าธรรมเนียม


ไม่เสียค่าธรรมเนียม
	การรับเรื่องร้องเรียน



องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน   ตำบลบาโงยซิแน   อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา

โทรศัพท์ 073  250345   
หรือเว็บไซต์ www.bangoycinae.go.th
	ตัวอย่างแบบฟอร์ม




แบบคำร้องขอสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การขออนุญาตจัดตั้งตลาด

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.สำนักปลัด
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน)
	วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

(ยกเว้นวันหยุดราชการ)


	หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ


ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  มาตรา 40 มาตรา 48 มาตรา 50  มาตรา  54  มาตรา  55  มาตรา  58  มาตรา  63  และมาตรา 65  ได้กำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการจัดตั้ง ตลาด ประกอบกับมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 บัญญัติให้ตราเป็นข้อบัญญัติตำบล จึงจำเป็นต้องตราข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลขึ้น  

ตลาดประเภทที่  1  ได้แก่  ตลาดที่มีการประกอบกิจการเกิน 3 วันต่อสัปดาห์  ต้องจัดให้มีอาคารสิ่งปลูกสร้างสำหรับผู้ขายของ  และเป็นไปตามหลักเกณฑ์และสุขลักษณะดังต่อไปนี้
(1) มีถนนรอบอาคารตลาดกว้างไม่น้อยกว่า  4  เมตร  และมีทางเข้าออกบริเวณตลาดกว้างไม่น้อย
กว่า  4  เมตร  อย่างน้อยหนึ่งทาง
(2)  ตัวอาคารตลาดทำด้วยวัสดุถาวร  มั่นคง  แข็งแรง
(3) หลังคาสร้างด้วยวัสดุทนไฟ  และแข็งแรงทนทาน  ความสูงของหลังคาต้องมีความเหมาะสมกับการ
ระบายอากาศของตลาดนั้นๆ
(4)  พื้นทำด้วยวัสดุถาวร  แข็งแรง  เรียบ  ทำความสะอาดง่ายและไม่มีน้ำขัง
(5)  ทางเดินภายในอาคารและประตูมีความกว้างไม่น้อยกว่า  2  เมตร  ผนังทำด้วยวัสดุถาวร  หรือเป็น
ตาข่ายลวด  แข็งแรง  สูงจากพื้นไม่น้อยกว่า  1.50  เมตร
    (6)  มีการระบายอากาศภายในตลาดเพียงพอ  เหมาะสม
(7)  ความเข้มของแสงสว่างในอาคารตลาดไม่น้อยกว่า  100  ลักซ์  ทั้งนี้ต้องไม่ใช้แสงหรือวัสดุอื่นที่ทำ
ให้สีของสินค้าเปลี่ยนแปลงไปจากธรรมชาติ
(8)  แผงขายสินค้าทำด้วยวัสดุถาวร  เรียบ  มีความลาดเอียง  ทำความสะอาดง่าย  มีพื้นที่แผงไม่น้อย
กว่า  2  ตารางเมตร  สูงจากพื้นไม่น้อยกว่า  60  เซนติเมตร  และมีทางเข้าแผงของผู้ขายของกว้างไม่น้อยกว่า  70  เซนติเมตร  มีที่นั่งสำหรับผู้ขายของไว้โดยเฉพาะอย่างเหมาะสม  แยกต่างหากจากแผงและสะดวกต่อการเข้าออก
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(9)  จัดให้มีน้ำประปาหรือน้ำสะอาดแบบระบบท่ออย่างเพียงพอสำหรับล้างสินค้าหรือล้างมือ  โดยต้องจัด
ให้มีที่ล้างสินค้าอาหารสดอย่างน้อย  1  จุดต่อทุกๆ  30  แผง  โดยเศษของ  30  แผงถ้าเกิน  15  แผงให้ถือเป็น  30  แผง  และในแต่ละจุดจะต้องมีก๊อกน้ำไม่น้อยกว่า  3  ก๊อก  แต่สำหรับแผงขายอาหารสัตว์ชำแหละ  หรือแผงจำหน่ายอาหารต้องมีก๊อกน้ำประจำแผง  และมีการวางท่อในลักษณะที่ปลอดภัย  ไม่เกิดการปนเปื้อนจากน้ำโสโครก  ไม่ติดหรือทับกับท่ออุจจาระ  และต้องจัดให้มีที่เก็บสำรองน้ำให้มีปริมาณเพียงพอ

อย่างน้อย  5  ลูกบาศก์เมตรต่อจำนวนแผงอาหารสดทุก  100  แผง  เศษของ  100  แผงถ้าเกิน  50  แผงให้ถือเป็น  100  แผง  และสะดวกต่อการใช้
(10)  มีทางระบายน้ำทำด้วยวัสดุถาวร  เรียบ  โดยทางระบายน้ำภายในตลาดต้องเป็นแบบเปิด  ส่วนทาง
ระบายน้ำรอบตลาดต้องเป็นรูปแบบตัวยูและมีฝาปิดที่สามารถเปิดทำความสะอาดได้ง่าย  มีความลาดเอียงระบายน้ำได้สะดวก  มีบ่อดักมูลฝอย  บ่อดักไขมัน  และระบบบำบัดน้ำเสีย  โดยน้ำทิ้งต้องได้มาตรฐานน้ำทิ้งตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  เว้นแต่จะได้จัดส่งน้ำเสียไปบำบัดในระบบบำบัดน้ำเสียรวมของราชการส่วนท้องถิ่นโดยไม่เสียค่าบริการตามอัตราของราชการส่วนท้องถิ่นนั้น
(11) ต้องจัดให้มีอุปกรณ์เครื่องดับเพลิงตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารติดตั้งไว้ในบริเวณที่มองเห็น
ได้ง่าย  และสะดวกต่อการใช้งาน
ตลาดประเภทที่  2  ได้แก่  ตลาดที่มีการประกอบกิจการไม่เกิน 3 วันต่อสัปดาห์  ต้องมีเนื้อที่     ตามความเหมาะสม  และให้มีบริเวณที่จัดไว้สำหรับผู้ขายของ  ส้วม  ที่ถ่ายปัสสาวะและอ่างล้างมือ  และที่พักรวมมูลฝอย  ตามที่กำหนดในส่วนนี้  บริเวณที่จัดไว้สำหรับผู้ขายของต้องมีและเป็นไปตามหลักเกณฑ์และสุขลักษณะดังต่อไปนี้
(1)  พื้นต้องเรียบ  แข็งแรง  ทำความสะอาดง่าย  และไม่มีน้ำขัง
(2)  กรณีที่มีโครงสร้างเฉพาะเสาหลังคาหรือโครงสร้างที่ไม่ถาวร เช่น โครงเหล็ก  โครงผ้าใบ  เป็นต้น  ต้องทำด้วยวัสดุที่มั่นคงแข็งแรง
(3)  แผงขายสินค้าต้องทำด้วยวัสดุเรียบ  ทำความสะอาดง่าย  สูงจากพื้นไม่น้อยกว่า  60  เซนติเมตร  อาจเป็นแผงที่พับเก็บได้  และมีบริเวณสำหรับผู้ขายของกว้างไม่น้อยกว่า  70  เซนติเมตร
(4)  ทางเดินในตลาดมีความกว้างไม่น้อยกว่า  2  เมตร
(5)  จัดให้มีน้ำประปาหรือน้ำสะอาดอย่างเพียงพอ  และจัดให้มีที่ล้างสำหรับอาหารสด  อาหารสัตว์ชำแหละ  รวมทั้งแผงจำหน่ายอาหารด้วย
(6)  จัดให้มีทางระบายน้ำเฉพาะจุดที่มีการล้างสำหรับบริเวณที่มีการจำหน่ายอาหารสด  อาหารสัตว์ชำแหละ  และแผงจำหน่ายอาหารในตลาด  โดยทำเป็นแบบเปิดด้วยวัสดุถาวร  เรียบ  มีความลาดเอียง  ระบายน้ำได้สะดวก  มีบ่อดักมูลฝอย  บ่อดักไขมัน  บ่อพักน้ำเสีย  ก่อนระบายน้ำออกสู่ทางระบาย น้ำสาธารณะ
ทั้งนี้ต้องไม่ระบายน้ำสู่แหล่งน้ำสาธารณะและไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนรำคาญแก่ประชาชนข้างเคียง  หากมีพื้นที่เกิน  2,500  ตารางเมตร  จะต้องมีระบบบำบัดน้ำเสียด้วย
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	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นขออนุญาตจัดตั้งตลาดพร้อมเอกสาร
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	3. เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	4. เสนอปลัด อบต.
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	5. เสนอนายก
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	6. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพร่วมออกตรวจพื้นที่ และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   

	7. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม พร้อมใบอนุญาต
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่การเงิน)                   


	ระยะเวลา


ระยะเวลาการให้บริการ   5  วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า(กรณีที่มี)
2. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง
	ค่าธรรมเนียม


ค่าธรรมเนียม  2,000.-  บาท
	การรับเรื่องร้องเรียน



องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน   ตำบลบาโงยซิแน   อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา

โทรศัพท์ 073  250345   
หรือเว็บไซต์ www.bangoycinae.go.th
	ตัวอย่างแบบฟอร์ม




แบบคำร้องขอจัดตั้งตลาด
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.สำนักปลัด
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน)
	วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

(ยกเว้นวันหยุดราชการ)


	หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ



ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 31 เมื่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวง สาธารณสุขได้ประกาศให้กิจการใดเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพแล้ว แต่ยังไม่มีผลบังคับใช้ในท้องถิ่นต่าง ๆ ทั้งนี้ เพราะมาตรา 32 ได้กำหนดให้ราชการส่วนท้องถิ่นมีอำนาจออกข้อกำหนดของท้องถิ่นกำหนดประเภทของ กิจการตามประกาศของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขทุกประเภทกิจการ หรือบางกิจการที่ต้องมีการควบคุม ในท้องถิ่นนั้น ซึ่งหมายความว่ากิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่รัฐมนตรีประกาศนั้น จะมีผลบังคับในท้องถิ่นใด ราชการส่วนท้องถิ่นนั้นจะต้องออกข้อกำหนดของราชการส่วนท้องถิ่นนั้นเสียก่อนและไม่จำเป็นต้องประกาศ ทุกกิจการ ควรเน้นเฉพาะกิจการที่เป็นปัญหาของท้องถิ่นเท่านั้น  ผู้ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการดูแลสุขภาพหรือสุขลักษณะของสถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการ  ให้เป็นไปตามเงื่อนไขอันเกี่ยวด้วยสุขลักษณะดังต่อไปนี้



(๑)  สถานที่นั้นต้องตั้งอยู่ในทำเลที่จะมีรางระบายน้ำรับน้ำโสโครกได้อย่างเหมาะสม     ตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานท้องถิ่น



(๒)  ต้องจัดทำรางระบายน้ำ  หรือบ่อรับน้ำโสโครกด้วยวัตถุถาวร  เรียบไม่ซึม  ไม่รั่ว  ระบายน้ำได้สะดวก



(๓)  การระบายน้ำต้องไม่ให้เป็นที่เดือดร้อนแก่ผู้ใช้น้ำในทางน้ำสาธารณะหรือผู้อาศัยใกล้เคียง



(๔)  จัดให้มีระบบบำบัดน้ำเสีย  ตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข



(๕)  เมื่อเจ้าพนักงานสาธารณสุขเห็นว่า  สถานที่ใดสมควรจะต้องทำพื้นด้วยวัตถุถาวร  เพื่อป้องกันมิให้น้ำซึม  รั่วไหลหรือขังอยู่ได้  หรือเห็นว่าควรมีบ่อพักน้ำโสโครกหรือการกำจัดน้ำโสโครก  ไขมัน      ให้ถูกต้องตามหลักวิชาการสุขาภิบาลและสิ่งแวดล้อม หรือต้องมีเครื่องระบายน้ำ  เครื่องป้องกันกลิ่น  ไอเสีย        ความกระเทือน  ฝุ่น  ละออง  เขม่า  เถ้า  หรือสิ่งอื่นใด  อันอาจเป็นเหตุรำคาญแก่ผู้ที่อยู่ข้างเคียง  ข้อกำหนดดังกล่าวผู้ขอรับใบอนุญาตต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข
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(๖)  ต้องให้มีแสงสว่าง  และการระบายอากาศเพียงพอ  และต้องจัดสถานที่มิให้เป็นที่อยู่อาศัยของสัตว์นำโรค



(๗)  ต้องจัดให้มีน้ำสะอาดเพียงพอแก่กิจการนั้น ๆ



(๘)  ต้องมีที่รองรับมูลฝอย  และสิ่งปฏิกูลอันได้สุขลักษณะจำนวนเพียงพอ



(๙)  ต้องจัดให้มีส้วมอันได้สุขลักษณะ  จำนวนเพียงพอกับจำนวนคนที่ทำการอยู่ในสถานที่นั้น  และต้องตั้งอยู่ในทำเลที่เหมาะสม  รวมทั้งการกำจัดสิ่งปฏิกูลด้วยวิธีถูกต้องตามหลักวิชาการสุขาภิบาลและสิ่งแวดล้อม  ตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข



(๑๐)  สถานที่เลี้ยงสัตว์ที่ขัง  และที่ปล่อยสัตว์กว้างขวางเพียงพอ  และต้องจัดให้ได้สุขลักษณะ  



(๑๑)  สถานที่เกี่ยวกับการตากหรือผึ่งสินค้า  ต้องมีที่สำหรับตากหรือผึ่งสินค้าตามที่     เจ้าพนักงานสาธารณสุขเห็นชอบ



(๑๒)  ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะ  ตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข  และคำสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น  รวมทั้งระเบียบข้อบังคับและประกาศขององค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมเอกสาร
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	3. เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	4. เสนอปลัด อบต.
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	5. เสนอนายก
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	6. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพร่วมออกตรวจพื้นที่ และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ (แนะนำด้านสุขภิบาล)
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   

	7. เจ้าหน้าที่พิจารณาออกใบอนุญาต
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   

	8. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม พร้อมใบอนุญาต
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่การเงิน)                   


	ระยะเวลา


ระยะเวลาการให้บริการ   5  วัน
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	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า(กรณีที่มี)
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง
	ค่าธรรมเนียม


ค่าธรรมเนียม  10,000.-  บาท
	การรับเรื่องร้องเรียน



องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน   ตำบลบาโงยซิแน   อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา

โทรศัพท์ 073  250345   
หรือเว็บไซต์ www.bangoycinae.go.th
	ตัวอย่างแบบฟอร์ม




แบบคำร้องขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.สำนักปลัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (องค์การบริหารส่วน  ตำบลบาโงยซิแน)
	วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

(ยกเว้นวันหยุดราชการ)


	หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ



ตามมาตรา  71  แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ.  2537  ประกอบกับมาตรา  40  มาตรา  48  มาตรา  50  มาตรา  54  มาตรา  55  มาตรา  58  มาตรา  63  และมาตรา  65  แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ.  2535  กำหนดให้ตราเป็นข้อบัญญัติตำบล  จึงจำเป็นต้องตราข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนี้  ผู้ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร) จะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้
1.  จัดให้มีโต๊ะ เก้าอี้ หรือที่นั่งอย่างอื่นให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและสะอาดอยู่เสมอ

2.  ผนังและบริเวณที่ปรุงอาหารต้องใช้วัสดุถาวร แข็งแรง และมีผิวเรียบไม่ดูดซึมน้ำและทำความสะอาดได้ง่าย การจัดตั้งถังบรรจุก๊าซ ต้องอยู่ในที่ปลอดภัยตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข หรือผู้ได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น

3.  จัดให้มีภาชนะและอุปกรณ์เครื่องใช้ต่าง ๆ ในการประกอบ ปรุง การเก็บและการบริโภคไว้ให้เพียงพอ ตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น

4.  จัดให้มีที่สำหรับทำความสะอาดภาชนะ และอุปกรณ์เครื่องใช้ต่างๆ ให้เพียงพอ ตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข หรือผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น

5.  จัดให้มีที่อ่างล้างมือที่ใช้การได้ดี และมีจำนวนตามเกณฑ์ที่กำหนดในกฎกระทรวง   ฉบับที่ 2 (2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 ตลอดจนจัดให้มีสบู่ล้างมือไว้ตลอดเวลา

6.  จัดให้มีระบบบำบัดน้ำเสียหรือระบบกำจัดของเสียตามคำแนะนำของเจ้าพนักงาน
สาธารณสุขหรือตามคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น

7. ไม่ตั้งอยู่ในที่ที่น่าจะเป็นอันตรายต่อสุขภาพ หรือแหล่งที่น่ารังเกียจ เช่น ใกล้ชิดกับที่ฝังศพ หรือที่เก็บศพ ที่ทิ้ง กำจัดสิ่งปฏิกูล ที่เลี้ยงสัตว์ หรือที่อื่นใดซึ่งเจ้าพนักงานสาธารณสุขเห็นว่าเป็นอันตรายต่อสุขภาพ

8. พื้นทำด้วยวัสดุถาวรและไม่มีน้ำขัง

9. จัดให้มีรางระบายน้ำด้วยวัสดุถาวร เพื่อให้น้ำไหลไปสู่รางระบายน้ำสาธารณะหรือบ่อรับน้ำเสียได้สะดวกตามที่เจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นชอบ
-2-

10. จัดให้มีแสงสว่างภายในเพียงพอ ณ จุดที่ทำการปรุง ประกอบ และจำหน่ายอาหารและต้องมีการระบายอากาศภายในร้านอย่างเพียงพอโดยมีช่องระบายอากาศไม่น้อยกว่าร้อยละ 20 ของพื้นที่ห้องสำหรับห้องรับประทานอาหารที่มีเครื่องปรับอากาศต้องมีเครื่องหยุดอากาศหรือเครื่องฟอกอากาศ รวมทั้งต้องติดเครื่องหมาย “ห้ามสูบบุหรี่” ไว้ด้วย

11. จัดให้มีส้วมที่ได้สุขลักษณะและมีจำนวนเพียงพอตามกฎกระทรวงฉบับที่ 2       (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535


12. ถ้าจะขยายหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ประกอบการค้าและทำให้สุขลักษณะของสถานที่เปลี่ยนแปลงไปด้วยแล้วจะต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อน

13. จัดให้มีเครื่องดับเพลิงประเภทที่เหมาะสม จำนวนเพียงพอ และอยู่ในสภาพ      ที่สามารถใช้ได้สะดวกเมื่อเกิดเพลิงไหม้ตลอดจนต้องมีการตรวจสอบเครื่องดับเพลิงให้อยู่ในสภาพใช้การได้  ทุกปี

14. จัดให้มีระบบการระบายควันที่เกิดจากการปรุงอาหาร เช่น พัดลมดูดอากาศหรือปล่องระบายควัน ซึ่งสูงเพียงพอที่จะไม่ก่อเหตุรำคาญ

15. รักษาสถานที่ให้สะอาดอยู่เสมอ และต้องใช้น้ำยาฆ่าเชื้อโรคทำความสะอาดพื้น   ทุกอาทิตย์

16. จัดให้มีที่รองรับมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลที่ถูกสุขลักษณะ

17. ถ้ามีสัตว์ที่จะฆ่าเป็นอาหาร ต้องแยกให้อยู่ในที่เหมาะสม

18. จัดวางสิ่งของเครื่องใช้ให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและรักษาให้สะอาดอยู่เสมอ

19. ปฏิบัติการอื่น ๆ ให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะตามที่เจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือผู้ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นแนะนำหรือตามคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พร้อมเอกสาร
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	3. เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	4. เสนอปลัด อบต.
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	5. เสนอนายก
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	6. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพร่วมออกตรวจพื้นที่ และสถานจำหน่าย
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   

	7. เจ้าหน้าที่พิจารณาออกใบอนุญาต
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   

	8. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม พร้อมใบอนุญาต
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่การเงิน)                   
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	ระยะเวลา


ระยะเวลาการให้บริการ   7  วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร (กรณีเป็นร้านอาหาร)
3. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนริติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี)
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง
5. รูปถ่านหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวด ไม่สวมแว่นตาดำของเจ้าของกิจการ ขนาด 1x1 นิ้ว กิจการละ 2 รูป
	ค่าธรรมเนียม


ค่าธรรมเนียม 
ก. พื้นที่ประกอบการไม่เกิน 300 ตารางเมตร ฉบับละ 2,000 บาท
ข. พื้นที่ประกอบการเกิน 300 ตารางเมตร คิดเพิ่มตารางเมตรละ 5 บาท โดยให้คิดพื้นที่เป็นจำนวนเต็มปัดเศษทิ้ง แต่รวมแล้วต้องไม่เกิน 3,000 บาท
	การรับเรื่องร้องเรียน



องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน   ตำบลบาโงยซิแน   อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา

โทรศัพท์ 073  250345   
หรือเว็บไซต์ www.bangoycinae.go.th
	ตัวอย่างแบบฟอร์ม




แบบคำร้องขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือที่สะสมอาหาร
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในหรือทางสาธารณะ

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่/ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.สำนักปลัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (องค์การบริหารส่วน  ตำบลบาโงยซิแน)
	วันจันทร์ ถึงวันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

(ยกเว้นวันหยุดราชการ)


	หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ



ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕  มาตรา  ๔๓  มาตรา ๕๔  มาตรา ๕๕  มาตรา ๕๖   มาตรา ๖๓ และมาตรา ๖๕  ได้กำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจ  กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการควบคุมการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ประกอบกับ มาตรา ๗๑ แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ บัญญัติให้ตราเป็นข้อบัญญัติ การจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ  ผู้จำหน่ายหรือผู้ช่วยจำหน่ายจะต้องปฏิบัติดังต่อไปนี้ 


(๑)  แต่งกายสะอาด  สุภาพเรียบร้อย


(๒)  จัดวางสิ่งของให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ไม่ยื่นล้ำบริเวณที่กำหนด  ร่มหรือผ้าใบบังแดด รวมทั้งตัวผู้ค้าต้องไม่ล้ำลงมาในผิวจราจร


(๓)  แผงสำหรับวางขาย เช่น แคร่ แท่น โต๊ะ ต้องทำด้วยวัตถุที่แข็งแรงมีขนาดและความสูงจากพื้นตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด


(๔)  รักษาความสะอาดบริเวณที่จำหน่ายสินค้าอยู่เสมอ ทั้งในระหว่างทำการค้า และหลังจากเลิกทำการค้าแล้ว


(๕)  จัดให้มีภาชนะรองรับมูลฝอยที่ถูกต้องด้วยสุขลักษณะไว้ให้เพียงพอ


(๖)  ให้จัดวางสินค้าที่จำหน่ายบนแผงหรือจัดวางในลักษณะอื่น ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด  



(๗)  ห้ามพาด ติดตั้งวางแผงค้าเกาะเกี่ยวสายไฟฟ้า หลอดไฟฟ้าหรืออุปกรณ์เกี่ยวกับการขาย  รวมตลอดถึงการตอกตะปู ผูกเชือก หรือยึดสิ่งหนึ่งสิ่งใดกับคอกต้นไม้หรือต้นไม้โดยเด็ดขาด


(๘)  ห้ามใช้เครื่องกำเนิดไฟฟ้าที่ใช้เครื่องยนต์มีเสียงดัง


(๙)  ห้ามใช้เครื่องขยายเสียงหรือเปิดวิทยุเทป หรือกระทำการโดยวิธีอื่นใดที่ก่อให้เกิดเสียงดัง จนเกิดเหตุเดือดร้อนรำคาญแก่ผู้อื่น
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(๑๐)  ห้ามนำรถยนต์ รถจักรยานยนต์ หรือล้อเลื่อนไปจอดบนทางเท้าเพื่อจำหน่ายสินค้า


(๑๑)๑หยุดประกอบการค้าประจำสัปดาห์หนึ่งวัน๑๑และให้หยุดกรณีมีเหตุพิเศษเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด


(๑๒)  หลังจากเลิกทำการค้า ต้องเก็บวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการประกอบการค้าออกจากบริเวณที่อนุญาตให้แล้วเสร็จโดยไม่ชักช้า


(๑๓) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะ ตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุขและคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และคำสั่งขององค์การบริหารส่วนตำบล
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในพื้นที่สาธารณะ
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	3. เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	4. เสนอปลัด อบต.
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	5. เสนอนายก
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ธุรการ)                   

	6. เจ้าหน้าที่พิจารณาออกใบอนุญาต
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)                   

	7. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม พร้อมใบอนุญาต
	สำนักปลัด (เจ้าหน้าที่การเงิน)                   


	ระยะเวลา


ระยะเวลาการให้บริการ   3  วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร (กรณีเป็นร้านอาหาร)
3. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีให้บุคคลอื่น ดําเนินการยื่นคําขอแทน)
4. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดำ ขนาด ๑x๑ นิ้ว ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำนวนคนละ ๓ รูป เพื่อติดไว้ในทะเบียน ๑ รูป  ในใบอนุญาต ๑ รูป และบัตรสุขลักษณะประจำตัวอีก ๑   รูป  
	ค่าธรรมเนียม


ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 200.-บาท          
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	การรับเรื่องร้องเรียน



องค์การบริหารส่วนตำบลบาโงยซิแน   ตำบลบาโงยซิแน   อำเภอยะหา  จังหวัดยะลา

โทรศัพท์ 073  250345   
หรือเว็บไซต์ www.bangoycinae.go.th
	ตัวอย่างแบบฟอร์ม




แบบคำร้องขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในพื้นที่สาธารณะ
